
       



Rückmeldebogen: Sachlicher Brief 

 Beurteilungskriterien Ausprägung Hier kannst du 
noch üben 
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� Dein Brief enthält folgende 

Bestandteile eines sachlichen Briefes: 

� Name und Adresse des   

        Absenders 

� Ort, Datum 

� Anschrift des Empfängers 

� Anlass des Schreibens 

� Anrede 

� Grußformel 

� „Unterschrift“ 

� Schüler, Klasse 

� Die äußere Form (linksbündig, 

        Leerzeilen) stimmt. 

� Du hast ordentlich geschrieben. 
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� Der Anlass des Briefes ist stichpunktartig 

       angegeben. 

� Du verwendest eine passende Anrede 

       und eine passende Grußformel. 

� Du machst hinter der Anrede ein Komma 

       und schreibst klein weiter. 

� Du bemühst dich um Höflichkeit. 

� Du achtest auf guten, abwechslungsreichen 

       Ausdruck. 

� Du achtest auf die Großschreibung der 

       Anredepronomen (Anredefürwörter). 

� Du achtest auf die Rechtschreibung. 
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t � Du bedankst dich beim Bürgermeister. 

� Du beschreibst, was deiner Meinung 

       nach besonders interessant war. 

  

 Bemerkungen: 
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